
附件一：       江苏省档案技能实训菜单式课程实施一览表
（2015-2016）
	课程名称
	主讲教师
	实训套餐内容
	实训天数
	实训地点
	收费标准

	A、《档案管理基础技能》
	丁家友
	A001 国家基本专业档案目录
	5天
	苏州大学校内
	培训费2800元/人

	
	丁耀琪
	A002 全宗卷和全宗指南编制规范
	
	
	

	
	吴品才
	A003 档案价值鉴定和8号令、10号令解读
	
	
	

	
	邵  华
	A004 电子文件管理和电子档案移交接收办法
	
	
	

	
	王  芹
	A005 归档文件整理规则（DA/T22-2000）
	
	
	

	
	钱万里
	A006苏州大学档案馆模拟实训
	
	
	

	B、《照片档案整理》
	胡  燕
	B001 传统照片档案管理 
	4天
	张家港市区内
	培训费2300元/人

	
	胡  燕
	B002 数码照片档案管理
	
	
	

	
	雷科民
	B003 摄影构图、照片档案数字化处理和存储
	
	
	

	
	邵  华
	B004 照片图文库和信息检索
	
	
	

	
	孙晓霞
	B005 家庭档案整理
	
	
	

	
	黄慧珍
雷科民
	B006 张家港市档案馆/张家港图片中心模拟实训
	
	
	

	C、《文书档案整理》
	王  芹
	C001文书立卷办法
	4天
	常熟市区内
	培训费2300元/人

	
	丁耀琪
	C002文书档案著录和数据库
	
	
	

	
	胡  燕
	C003 文书档案分类
	
	
	

	
	陈  宏
	C004 档号编制和实体管理
	
	
	

	
	丁耀琪
蒋  卉
	C005常熟市档案馆/常熟市地税档案室模拟实训
	
	
	

	D、《档案数字化》
	张照余
	D001纸质档案数字化
	4天
	苏州市区内
	培训费2300元/人

	
	马跃福
	D002音视频档案数字化
	
	
	

	
	栾宁丽
	D003缩微胶片档案数字化
	
	
	

	
	杨  静
	D004照片底片档案数字化
	
	
	

	
	金  波
	D005苏州工业园区档案管理中心模拟实训
	
	
	

	E、《电子文件管理》
	许建智
	E001电子文件和数字档案室
	4天
	太仓市区内
	培训费2300元/人

	
	钱耀明
	E002电子文件日常捕获登记与归档
	
	
	

	
	邵  华
	E003电子文件分类和元数据
	
	
	

	
	陈万江
	E004电子文件封装及四性保证方法
	
	
	

	
	陆  坚
	E005电子档案移交和开发利用
	
	
	

	
	陆  坚
芮  振
	E006全国示范性数字档案馆太仓市档案馆模拟实训
	
	
	

	F、《数字档案馆建设》
	钱耀明
	F001 数字档案馆信息系统功能模块设计与应用
	4天
	太仓市区内
	培训费2300元/人

	
	许  兰
	F002数字档案馆信息系统网络架构设计与安全管理
	
	
	

	
	王  平
	F003 档案数据库设计与管理
	
	
	

	
	黄建忠
	F004 电子档案存储管理及备份策略
	
	
	

	
	金  波
	F005 数字档案馆硬件设施及与政务云的关系
	
	
	

	
	陆  坚
芮  振
	F006全国示范性数字档案馆太仓市档案馆模拟实训
	
	
	

	G、《项目工程档案整理》
	吴品才
	G001 项目工程档案管理规范与方法
	4天
	苏州市区内
	培训费2300元/人

	
	吴品才
	G002 工程档案图纸折叠法
	
	
	

	
	孙  静
	G003 国家重大建设项目档案验收办法——以沙钢为例
	
	
	

	
	金  波
宋立娟
	G004苏州工业园区档案管理中心模拟实训
	
	
	


